R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie : 8.1
Titel : Coordinator Grote Clubactie
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Codrdinator Grote Clubactie draagt zorg voor de organisatie rondom de Grote Clubactie

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e (Codrdinator Evenementen;
e Codrdinatoren;
e Penningmeester.

Taken :

De Codérdinator Grote Clubactie
e Draagt zorg voor;

Het tijdig bestellen van de loten;
Het informeren van de coérdinatoren en de doelgroep die de loten gaan verkopen;
Aankondiging op website en in het clubblad;
Het verstrekken van intekenlijsten aan de betreffende doelgroep via de
codrdinatoren;

e Het verstrekken van de loten aan de hand van de intekenlijsten;

e Hetincasseren van de gelden en de afdracht hiervan;

e  Prijzen voor de beste lotenverkopers.
e Adviseert gevraagd en ongevraagd de codrdinator evenementen over veranderingen en/of

verbeteringen;

¢ Signaleert zo spoedig mogelijk eventuele knelpunten aan de coérdinator evenementen.

Kennis / Vaardigheden :

Flexibel;

Hands-on mentaliteit;
Stressbestendig;
Organisatorische capaciteiten.

Overige aandachtspunten :
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